
 

 

 

 

Die Katholische Gesamtkirchengemeinde in Weingarten 

sucht zum 01.07.2024 eine/n  

Verwaltungsangestellte/n in Teilzeit 
für das Katholische Pfarramt St. Maria / Heilig Geist.  

 

Der regelmäßige Beschäftigungsumfang beträgt voraussichtlich 
11 Wochenstunden. 

Sie sind flexibel, ein/e Teamplayer/in und sind gern im Kontakt mit 
Menschen? Dann sind Sie in unserem Sekretärinnenteam genau richtig! 

Das Aufgabengebiet umfasst neben der üblichen Büro- und Ver- 
waltungstätigkeit, Erstkontakte und Ansprechperson für Besucher und 
Anrufe, Terminkoordination, Führung der pfarramtlichen Bücher, Erstellung 
der kirchlichen Veröffentlichungen sowie das Mitwirken bei der 
Organisation von Veranstaltungen. 

Die Kirchengemeinden St. Maria / Heilig Geist bilden inzwischen mit der 
Kirchengemeinde St. Martin eine Seelsorgeeinheit. Wir bieten Ihnen eine 
vielseitige und interessante Tätigkeit, die nach dem Tarif der Diözese 
Rottenburg-Stuttgart (AVO-DRS) mit den üblichen Sozialleistungen vergütet 
wird. Eine qualifizierte Einarbeitung in Ihre Aufgaben sichern wir Ihnen zu. 

Senden Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 11.05.2024 an die  
Katholische Gesamtkirchenpflege 
Kirchplatz 3 
88250 Weingarten 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne Frau Hager zur Verfügung,  
Tel.: 0751/561774-0 

katholisch-weingarten.de 

https://personal.drs.de/index.html
https://personal.drs.de/index.html
https://katholisch-weingarten.de/

